Agencia de Innovacién y Desarrollo de Andalucia IDEA
CONSEJERIA DE TRANSFORMACION ECONOMICA,
RUELLULE  [NDUSTRIA, CONOCIMIENTO Y UNIVERSIDADES

@

GUIA BASICA PARA LA SUBSANACION DE SOLICITUDES

PRESENTADAS A LA CONVOCATORIA DE AYUDAS
EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA
PARA PROYECTOS DE LA TIPOLOGIA:

«CREACION DE UNIDADES DE INNOVACION CONJUNTA»

(Resolucion 02/04/2020 — BOJA n°® 67 de 07/04/2020)

- Version 1.0 -

PROGRAMA DE LIDERAZGO EN
INNOVACION ABIERTA, ESTRATEGICA Y SINGULAR

NOTA:

Este documento tiene un propésito explicativo y aclaratorio, intentando responder a las principales dudas o cuestiones que
puedan surgir relacionadas con la subsanacion de solicitudes presentadas a la convocatoria de ayudas en régimen de
concurrencia competitiva para proyectos de la tipologia «Creacién de Unidades de Innovaciéon Conjunta» (Resolucién
02/04/2020 — BOJA n° 67 de 07/04/2020).

Es por tanto un documento de apoyo que no tiene ningun valor juridico ni tendra prevalencia alguna frente a la Orden de
Bases o la convocatoria en caso de contradiccion.

Sera objeto de actualizaciones periddicas por medio de las cuales se iran incorporando las modificaciones necesarias con el
fin de responder a las cuestiones que planteen los interesados en esta linea de ayudas.
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1) ¢ QUE ES LA FASE DE SUBSANACION?

Es la fase del procedimiento de concesion de subvenciones en la que las entidades solicitantes pueden
corregir los defectos detectados en las solicitudes que presentaron.

Si al revisar la documentacion aportada en una solicitud se comprueba que no cumple con los
requisitos de la Orden de Bases (art. 18) y del articulo 66 de Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, o bien es necesario mayor
informacién o documentacion adicional, la Agencia de Innovacion y Desarrollo de Andalucia IDEA
comunica a las personas solicitantes, a través de una Resolucién (conjunta) de Requerimiento de
Subsanacion, qué aspectos se deben corregir para que su solicitud sea admitida o para que pueda ser
valorada. Si la solicitud presentada por su entidad no tiene ningun defecto, no necesita subsanar y no

aparecera en el listado de la referida Resolucion.

En este sentido, la subsanacion se configura como una garantia que permite a los solicitantes
corregir aquellas deficiencias formales de las que adolece su solicitud, otorgandoles un plazo
adicional en el que subsanar dichas deficiencias y/o adjuntar aquella documentacién necesaria para la
tramitacién de sus solicitudes que no hubiere sido aportada en un primer momento, y sin la que no

podria continuarse el procedimiento.

En ningun caso la solicitud puede mejorar, actualizar, corregir o enmendar la informacion

relativa al proyecto presentado mas alla de lo requerido en el procedimiento de subsanacion.

2) ;DONDE PUEDO VER SI MI SOLICITUD REQUIERE ALGUNA SUBSANACION?

La Agencia IDEA publica una Resolucion conjunta de Requerimiento de Subsanacion, que contendra
un listado en el que se detallan los defectos a corregir por cada una de las personas solicitantes.Esta

Resolucién de Requerimiento de Subsanacién es publicada en los siguientes medios:

» La péagina web de la Agencia IDEA:

https://juntadeandalucia.es/organismos/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversida

desl/idea.html
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» Enla seccion de avisos y novedades de la Oficina Virtual de la Agencia IDEA:

https://oficinavirtual.agenciaidea.es/index.do

Ademas, a las personas solicitantes se les comunicarad -sin_efectos de comunicacion oficial- la

publicacion de Resolucion de Requerimiento de Subsanacion por correo electronico en las direcciones
especificadas en la solicitud para realizar las notificaciones.

3) ¢ CUAL ES EL PLAZO PARA CONTESTAR AL REQUERIMIENTO DE SUBSANACION?

El solicitante dispone de 10 dias habiles a contar desde el dia siguiente al de la publicacién de la
Resolucion de Requerimiento de Subsanacion en la pagina web de la Agencia IDEA. A efectos del
computo del plazo, los sdbados y domingo son dias inhabiles.

Al tratarse de una convocatoria de ayudas en régimen de concurrencia competitiva, el plazo para
contestar al requerimiento de subsanacion es el mismo (10 dias habiles) para todos los solicitantes por
lo que no es posible solicitar una ampliacién de éste.

Cuando se acerque el final del plazo para la presentacién de la respuesta al requerimiento de
subsanacion, es previsible que exista un nimero elevado de usuarios conectados a la vez, lo que
puede dar lugar a que los sistemas funcionen mas lentos. Por ello, se recomienda encarecidamente
que no se agote el plazo de presentacion de la subsanacion, pues pueden acontecer
circunstancias imprevistas o sobrevenidas que dificulten o imposibiliten la presentacién de la

subsanacion.

4) ;DONDE SE PRESENTA LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION EN LA FASE DE SUBSANACION?

La contestacion al requerimiento de subsanacién se llevara a cabo en la herramienta de tramitacion
donde presentd su solicitud, cumplimentado o corrigiendo los extremos que aparecen en la misma y/o
aportando los documentos e informaciones requeridas en los términos que se expresan en el anexo de

la Resolucion de Requerimiento de Subsanacion.
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El representante legal del lider de la agrupacién debe completar la firma y registro electrénico de la

subsanacion para que la misma quede presentada en tiempo y forma.

Recuerde que en ningln caso se aceptaran subsanaciones presentadas en papel o0 a través de otros

sistemas distintos al de esta plataforma telematica.

5) ¢ CUANDO SE PUEDE EMPEZAR A SUBSANAR?

El plazo de subsanacién empieza el dia siguiente al de la publicacion de la Resolucion de

Requerimiento de Subsanacion en la web y en la Oficina Virtual de la Agencia IDEA.

6) ¢ES POSIBLE MODIFICAR O ACTUALIZAR ALGUNOS DE LOS ASPECTOS DEL PROYECTO? ;SE PUEDEN
PRESENTAR AHORA NUEVOS GASTOS O ACTUALIZAR LOS EXISTENTES?

NO. El alcance, presupuesto y cronograma de ejecucion del proyecto para los que se solicita la
subvencién debieron haber sido indicados en la fase de presentacion de solicitudes, por lo que NO es
posible su modificacion o actualizacion posterior salvo que expresamente se solicite modificacion o

aclaracion en el requerimiento de subsanacion.

La respuesta a la subsanacién ha de limitarse a subsanar los defectos, carencias y no conformidades
incluidos en el requerimiento de la subsanacién, no siendo posible modificar ni mejorar la informacion

inicialmente incluida en la solicitud.

En definitiva, solo podran modificarse aquellos aspectos de la solicitud a los que se haya

requerido expresamente que sean subsanados.

Si la subsanacion afecta a documentos anexos, solo se admitira la subsanacion de los mismos si éstos
se adecuan a lo establecido en la convocatoria y no modifican ni mejoran el contenido de los
documentos inicialmente aportados durante el plazo de presentacion de solicitudes, salvo la
incorporacion de los aspectos a subsanar indicados en el requerimiento. Entre estos documentos
anexos que pueden ser objeto de subsanacion destacan cinco por ser elaborados expresamente por el

solicitante:
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» Determinado apartados de La Memoria Descriptiva del proyecto.

» El documento contractual que regula la agrupacion.

» Elinforme relativo al «Efecto Incentivador».

» El documento Excel de Informacién econdmico-financiera (Historica y previsional).

» Eldocumento Excel de calculo de costes simplificados (herramienta INDALO)

No debe adjuntar documentos que no se hayan pedido en el requerimiento de subsanacion, ya que no

seran tenidos en cuenta en el proceso de evaluacion.

Se recomienda vivamente utilizar los modelos disponibles en la Oficina Virtual (ver pregunta 20)

7) ¢ES POSIBLE MODIFICAR O ACTUALIZAR EN EL TRAMITE DE SUBSANACION LAS FECHAS QUE MARCAN EL
PLAZO DE EJECUCION DEL PROYECTO?

NO. Las fechas de inicio y finalizacion de los proyectos no son susceptibles de cambio, salvo peticion
expresa segun lo contemplado en la pregunta 6. Las peticiones de modificacion de fechas de inicio y
finalizacion, ampliacion y otras circunstancias relativas al plazo de ejecucion de los proyectos habran

de realizarse en otras fases mas avanzadas de la tramitacién de la solicitud.

8) ¢COMO SE SABE QUE SUBSANAR?

En el anexo de la Resolucion de Requerimiento de Subsanacion publicada en la web y en la Oficina
Virtual de la Agencia IDEA aparecen las solicitudes que son objeto de subsanacion, indicando en un

cuadro los siguientes aspectos para cada una de ellas:

» Cddigo de la solicitud.

» Razén Social del lider del proyecto.

» NIF del lider del proyecto.

» Acrénimo del proyecto

* Relacidén de elementos objeto de subsanacion (codificados), mencionando Unicamente el codigo

de cada uno de dichos elementos.
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En una tabla diferente, dentro del mismo anexo de la Resolucion de Requerimiento de Subsanacion, se
muestra la relaciéon de cada cddigo con su correspondiente elemento objeto de subsanacién y una
explicacion de los aspectos a subsanar en cada uno de dichos elementos. En el Anexo 1 de este

documento se adelanta esta tabla.

A partir del dia siguiente a la publicacion de la Resolucion de Requerimiento de Subsanacion, el
solicitante debera entrar en la herramienta de solicitud donde encontrara identificados los diferentes
aspectos a subsanar de su solicitud. Ademas del contenido de la Resolucién, el solicitante encontrara
una serie de comentarios e indicaciones adicionales individualizados realizados por el técnico(a)
que instruye su solicitud, al objeto de aportarle mayor precisién sobre el aspecto a subsanar y/o una
mejor comprension del alcance del mismo. Estos comentarios no seran publicos, siendo Unicamente

visibles por el solicitante una vez éste haya entrado en su solicitud.

El solicitante ha de leer con atencion el alcance de los aspectos a subsanar en cada elemento objeto
de subsanacién, contenidas en la Resolucién de Requerimiento de Subsanacién, asi como los
comentarios adicionales individualizados, indicados por los técnicos(as) de la Agencia IDEA en la
herramienta de solicitud, a efectos de contestar al requerimiento de subsanacion de manera correcta y

precisa.

9) ¢ QUE DEBO TENER EN CUENTA SI DEBO SUBSANAR LA MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO?

En caso de que se detecte alguna discrepancia entre la informacion consignada en la herramienta de
tramitacion y la aportada en la Memoria Descriptiva, 0 en caso de que en la Memoria Descriptiva no se
haya incluido determinadas informaciones relevantes para la evaluacion de los proyectos, se solicitara

subsanacion de la misma.

Para ello el solicitante de la ayuda dispondré en la Oficina Virtual de una plantilla de subsanacion de
la Memoria Descriptiva (fichero de texto) que debera usar atendiendo a las indicaciones sobre los
aspectos concretos de la Memoria que debe subsanar, que los técnicos(as) de la Agencia IDEA

realizaran de manera individualizada en la herramienta de solicitud.

En todo caso, los unicos aspectos a subsanar en la Memoria Descriptiva seran son los siguientes:
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El cronograma de ejecucion del proyecto (Apartado 1.2.5 de la Memoria Descriptiva), cuando no
se haya aportado o existan discrepancias con la informacién consignada en la herramienta de
tramitacion.

El Plan de Difusion de Resultados (Apartado 1.2.8 de la Memoria Descriptiva), cuando no se
haya incluido suficiente informacién cualitativa al objeto de justificar este apartado.

Los gastos de personal (Apartado 1.3.1 de la Memoria Descriptiva), cuando no se haya aportado
suficiente informacion al objeto de justificar este apartado.

Los gastos de instrumental de nueva adquisicion (Apartado 1.3.2 de la Memoria Descriptiva),
cuando se no se haya aportado suficiente informacion cualitativa al objeto de justificar esta partida
de gastos.

Los gastos de investigacion contractual, conocimientos y patentes y los costes de
consultoria y servicios equivalentes (Apartado 1.3.3 de la Memoria Descriptiva), cuando se no
se haya aportado suficiente informacion cualitativa al objeto de justificar esta partida de gastos.
Otros gastos de explotacion adicionales, incluidos costes de material, suministros y productos
similares (Apartado 1.3.5 de la Memoria Descriptiva), cuando se no se haya aportado suficiente
informacidn cualitativa al objeto de justificar esta partida de gastos.

La ubicacion de la Unidad de Innovacion Conjunta (Apartado 1.4 de la Memoria Descriptiva),
cuando no se haya aportado suficiente informacion al objeto de determinar si la UIC cumple el
requisito de ubicacion diferenciada.

La asignacion de recursos a las actividades y paquetes de trabajo del proyecto, por Hitos
(Anexo | de la Memoria Descriptiva), cuando no se haya aportado o se haya realizado de manera

incorrecta o incompleta.

| caso de que sea solicitado, este documento se debe aportar en la pantalla de DOCUMENTACION, EN LA
ogia "SUBSANACION MEMORIA DESCRIPTIVA".

¢ QUE DEBO TENER EN CUENTA SI DEBO SUBSANAR EL DOCUMENTO CONTRACTUAL QUE REGULA LA
AGRUPACION?

proyectos presentados en agrupacion, como es el caso de los proyectos de la tipologia «Creacion

de Unidades de Innovacion Conjunta», deberan disponer, como establece el articulo 18.3 de las Bases
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Reguladoras, un acuerdo (documento contractual) suscrito entre las dos empresas participantes que

tiene que tener el siguiente contenido:

* Nombramiento del lider del proyecto.

* Acuerdo de cesion de poderes de representacion al lider del proyecto por parte de los
miembros de la agrupacion, a los efectos de la realizacion de las labores de representacion de la
agrupacion ante la Administracion, la interlocucién con la misma y canalizacién de las relaciones
correspondientes, tanto econdémicas como técnicas, del proyecto para el que se solicita
subvencion en el marco de la Orden reguladora.

» Entrada en vigor del documento contractual. Con independencia de la fecha de entrada en
vigor del documento contractual, el mismo deberé incluir de forma expresa al menos una de estas

dos clausulas:

- Bien que el inicio de los trabajos del proyecto se llevara a cabo con posterioridad a la fecha
de presentacion de la solicitud de subvencion.

- Bien que el inicio de los trabajos del proyecto queda condicionado a la obtencidn de la
subvencion que se solicita a la Agencia IDEA para la ejecucion del mismo.

» Vigencia del documento contractual, hasta la finalizacion completa de las obligaciones
comprometidas en el mismo.

» Distribucion de actividades y presupuesto entre los miembros de la agrupacion.

* Acuerdos de confidencialidad.

» Propiedad, proteccion legal (patentes) y divulgacion de los resultados.

» Gestion de la agrupacion, con regulacion especial, entre otros aspectos:

- Procedimiento de cobro de la ayuda por la persona representante y distribucion entre las
personas miembros de la agrupacién.

- Garantias a presentar, en su caso, de las personas miembros de la agrupacion a la persona
representante.

- Gestion de posibles reintegros.

» Plan de contingencias.
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El acuerdo (documento contractual) debe estar firmado por el representante legal de todos los

miembros que componen la agrupacion.

IMPORTANTE: Ia firma del lider debe realizase en dicho documento contractual, no siendo
valida la firma que acredita la presentacion del documento como parte de la respuesta al

requerimiento de subsanacion.

En la Oficina Virtual de la Agencia IDEA (https://oficinavirtual.agenciaidea.es/index.do), en el icono
“Documentacion util”, carpeta “Orden 1+D+i” puede ser de utilidad el siguiente documento:

“‘Nota explicativa contenido Acuerdo Agrupacion_v.1.2.pdf".

11) ¢ QUE DEBO TENER EN CUENTA S| DEBO SUBSANAR EL INFORME RELATIVO AL «EFECTO INCENTIVADOR»?

Los solicitantes No PYMES deberan presentar un informe en el que se describa el efecto incentivador
de la ayuda, firmado por su representante legal. La ausencia de ese documento, o el hecho de que no
incluya la informacién necesaria, puede ser objeto de desistimiento de la solicitud. En la Oficina Virtual
de la Agencia IDEA ““Documentacion util”, carpeta “Orden +D+i" se facilita un modelo que contempla
toda la informacion necesaria y que debe ser utilizado en el caso de que se requiera el informe del

efecto incentivador:

“Modelo Informe Efecto Incentivador-NOPYME.docx”.

IMPORTANTE: Ia firma del representante legal debe realizase en el propio informe, no siendo
valida la firma que acredita la presentacion del documento como parte de la respuesta al

requerimiento de subsanacion.

12) ¢ CUANDO FINALIZA EL PROCESO DE SUBSANACION?

Para la finalizacion de la subsanacion no es suficiente con la incorporacion de la informacion y/o la

documentacion requerida, siendo necesario finalizar el tramite, presentando la subsanacion y
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firmando el registro de la misma. Sin la realizacion de este tramite la subsanacion no se
considerara realizada. Para ello, es necesario “pinchar” sobre la pestana “Presentar

subsanacion” a fin de que se genere el registro de acuse de realizacién del tramite.

: ‘ . UNIUN EUKUFPEA
igencia de Innovecion y Desarrollo de Andaluca IDEA Oficina wm]al - Voo ik e it Dassrrats Meskooml
ONSEJERIA LEO, EMPRESA Y COMERCIO

F 9 U]

h ; . Viernes, 20 de Julio de
R PRESENTAR SUBSANACION SOLICITUDES DEL EXPEDIENTE DOCUMENTACION UTIL DESCONECTAR

Orden de SeseraBelrmE b Ran gt 4 7 St
Ferm Proyecto:’ =7 uil o (e TR
ATE Indicacionas del técnico para |
: subsanar esta pantalla:
IONES :
nes
nimis Sus.camentaring (norinnalle |
= INFORMACION AYUDA a

so Una vez que haya cumplimentado debidamente los extremos indicados
“|en la correspondiente notificacién de subsanacién tiene que hacer click
en "PRESENTAR SUBSANACION" para que asi se genere el registro de
Acuse de la realizacion del tramite. En caso contrario, el tramite no se
puede dar por finalizado y podra dar lugar al "Desistimiento de la
solicitud”.

Annallida 1 lincas

13) ¢ QUIEN DEBE FIRMAR LA SUBSANACION?

La subsanacion debe firmarla el representante legal (o persona con poder suficiente en derecho para

hacerlo) del lider de la agrupacion, esto es, de la empresa (NO PYME).

14) ;A QUIEN AFECTA LA SUBSANACION?

La subsanacion afecta a las dos entidades (empresa NO PYME y organismo de investigacion) que
realizan el proyecto. Sin embargo, la subsanacion es unica por proyecto, debiéndose cumplimentar
aquellos aspectos a subsanar que afecten tanto al proyecto como a la informaciéon o documentacion de

cada uno de los socios.
A la subsanacion ha de responder la entidad que ejerce de lider y coordinador del proyecto, la cual

estara obligada a subsanar ademas de las deficiencias advertidas de la solicitud, aquellas que le

sean requeridas y fueran predicables de los demas socios. Por tanto, es obligacién del lider
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atender de manera correcta todos los elementos requeridos para subsanacion del proyecto, ya sean de

uno o de otro socio.

15) ¢ QUE EFECTOS TIENE NO SUBSANAR O HACERLO INCORRECTAMENTE?

La falta de subsanacion, en todo o en parte del requerimiento, conlleva el desistimiento de la

solicitud. También conlleva el desistimiento de la solicitud la subsanacién incorrecta o incompleta.

En ambos casos (ausencia de subsanaciéon o subsanacion incompleta o incorrecta) supondra la

inadmision de la solicitud.

Si no se subsana, o se realiza incorrectamente la subsanacién relativa a la informacion o
documentacién de uno de los socios de la agrupacién, se procedera al desistimiento completo de la

solicitud.

16) ¢ CUANTAS SUBSANACIONES SE VAN A REALIZAR?

El tramite de subsanacion es unico, no siendo posible su repeticion. No se realizaran solicitudes de

informacién complementaria ni de mejora mas alla de la subsanacion unica.

17) ¢CUAL ES LA SIGUIENTE FASE DESPUES DE LA SUBSANACION?

Tras la presentacion de la subsanacion por parte del solicitante, el técnico(a) que instruye la solicitud

analizara la misma pudiendo ocurrir alguna de las siguientes posibilidades:

» Silainformacion y documentacion presentada es conforme, la solicitud pasaré a la siguiente fase:
la evaluacion del proyecto presentado con la solicitud.

e Si no se responde a la subsanacion se emitira un informe de propuesta de desistimiento de la
solicitud por falta de subsanacion.

» Si se responde a la subsanacion pero se hace de forma incorrecta/incompleta, se emitira un

informe de propuesta de desistimiento de la solicitud por falta de subsanacion.
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¢COMO SE SUBSANAN EL PRESUPUESTO DE GASTOS DE PERSONAL Y LOS COSTES GENERALES
SUPLEMENTARIOS?

revisar la documentacion aportada en una solicitud se comprueba que el solicitante ha elegido un

método de calculo de los gastos de personal que no le corresponde se le requerird que cambie de

método y aporte la documentacion soporte correspondiente. Como consecuencia de esta subsanacion,

el presupuesto podré variar, al variar el método utilizado para su célculo.

Sec

ontemplan dos casos posibles:

Caso 1. El solicitante debe cambiar del método de calculo de costes simplificados al
método de calculo de costes reales.

La subsanacién consiste en elegir la opcidn de “costes reales”, y actualizar, para cada uno de los
perfiles dados de alta, un nuevo coste horario basado en una prevision del gasto que sera
efectivamente incurrido y pagado durante la ejecucion material del proyecto. No se puede anadir

o eliminar ninguno de los perfiles inicialmente incluidos en la solicitud.

Caso 2. El solicitante debe cambiar del método de calculo de costes reales al método de
calculo de costes simplificados.

La subsanacion consiste en sustituir los costes horarios “reales” por los correspondientes a los
costes hora medios por grupos de cotizacion, sin modificar, afiadir o eliminar ningun perfil ni

trabajador incluido en la solicitud. Para ello debera:

- Elegir la opcion de “costes simplificados”

- Dar de baja todos los perfiles que tenia consignados por costes reales

- De dar de alta los grupos de cotizacidén con su nuevo coste horario calculo atendiendo a lo
establecido en el documento “Calculo_Costes_Simplificados_v.1.1.pdf" publicado en la Oficina
Virtual de la Agencia IDEA, en el icono de “Documentacién util”, carpeta Orden 1+D+i. en UNID.
INNOV. CONJUNTA 2020- kit solicitante

- Dar de alta los perfiles que estaban en la solicitud inicial (sin afiadir o eliminar ninguno de los
perfiles inicialmente incluidos en la solicitud), asignando a cada perfil el grupo de cotizacion que

corresponda, de tal forma que se le asigne un nuevo coste horario.
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IMPORTANTE: Aquellas solicitudes que se acojan al método de célculo de costes simplificados
deberdn utilizar la herramienta INDALO (“INDALO-Herramienta calculo costes
simplificados.xIsm”) que esta configurada para calcular de forma automatica los costes/hora
medios de los grupos de cotizacién que el solicitante indique que van a participar en el
proyecto. Para ello, se deberan seguir las instrucciones que la herramienta va indicando para la
introduccidn de la documentacién con la que se realizaran automaticamente los calculos. Esta
herramienta esta disponible en la Oficina Virtual de la Agencia IDEA, en el icono de
‘Documentacion atil”, carpeta Orden 1+D+i, en UNID. INNOV. CONJUNTA 2020- kit solicitante.
Una vez realizados y guardados los calculos el fichero se éste se debera subir en la pantalla
de “Documentacion”, dentro del desplegable “Costes simplificados-modelo Excel”.

19) ¢COMO SE PUEDEN RESOLVER LAS DUDAS SOBRE EL PROCESO DE SUBSANACION?

Durante el plazo de 10 dias habiles para responder al requerimiento de subsanacion los solicitantes

podran plantear a la Agencia IDEA dudas relativas al mismo a través del siguiente correo electrénico:

innovacion@agenciaidea.es

En el objeto del correo se debera indicar el siguiente texto:

“Consulta Subsanacion Convocatoria UIC 2020”

IMPORTANTE: LA AGENCIA IDEA NO SE COMPROMETE A RESPONDER LAS CONSULTAS
RELATIVAS A LA SUBSANACION QUE NO SE PLANTEEN A TRAVES DE LA DIRECCION DE
CORREOQ ELECTRONICO ANTES INDICADA.

Las consultas recibidas hasta las 14:00 se contestaran antes de las 9:00 horas del dia habil siguiente.

Al objeto de garantizar la igualdad de trato en la tramitacion de las solicitudes, se publicara en la

Oficina Virtual de la Agencia IDEA una relacién actualizada de las consultas formuladas y las
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respuestas realizadas a cada una de ellas relativas a elementos de caracter general, eliminando,

obviamente, las referencias a elementos especificos de cada solicitante o proyecto.

20) ;QUE DOCUMENTOS DE APOYO PUEDEN ENCONTRARSE EN LA OFICINA VIRTUAL?

En la Oficina Virtual de la Agencia IDEA (https:/oficinavirtual.agenciaidea.es/index.do) puede

encontrarse una relacion de documentos (guias, modelos, herramientas,...) de utilidad para el proceso
de subsanacion. Estos documentos se encuentran dentro del apartado “Documentacién Util” (ubicado
en el angulo inferior derecho de la pagina principal de la Oficina Virtual).

Especificamente, en el apartado “Orden de I+D+i" - “Solicitud y tramitacion” --» “UNID. INNOV.
CONJUNTA 2020-kit solicitante” se encuentran los siguientes documentos que pueden ser de

utilidad, ademas del resto de los documentos publicados:

e “Plantilla para la subsanacion de la Memoria Descriptiva_v.1.0.docx”
*  “Modelo Informaciéon Econémico-Financiera_Excel_2007_v.3.xIsx”

*  “Nota explicativa Informe Efecto Incentivador NO PYMES.pdf”

* “Modelo Informe Efecto Incentivador-NOPYME.docx”

*  “Nota explicativa contenido Acuerdo Agrupacién_v.1.2.pdf’

» “Calculo_Costes_Simplificados_v.1.1.pdf"

e “INDALO-Herramienta calculo costes simplificados.xlsm”

También es posible acceder al icono de “Documentacion util” desde su propia solicitud dentro de la

herramienta de tramitacion.
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ANEXO 1: CUADRO DE LOS ELEMENTOS OBJETO DE SUBSANACION.

CcODIGO

ELEMENTOS OBJETO DE SUBSANACION

A. DATOS DE LOS SOLICITANTES.

ASPECTOS A SUBSANAR EN CADA ELEMENTO

A.01 NIF y/o razén social del solicitante. El solicitante debe indicar correctamente su NIF y/o su nombre (Razdn social).
A.02 Forma juridica del solicitante. El solicitante debe indicar correctamente la informacion relativa a su forma juridica.
A.03 Tamaiio del solicitante. El solicitante debe indicar correctamente su tamafio (pequefia, mediana o gran empresa).
A.04 Inscripcion en el registro. El solicitante debe indicar la fecha de inscripcion en el registro de entidades que corresponda.
< . . . .. El solicitante debe aportar o aclarar la informacién econdmico-financiera aportada en la solicitud, utilizando
A.05 Informaciéon Econémico-Financiera del solicitante. L L . .
para ello el modelo de Excel econdmico-financiero aportado por la Agencia IDEA.
s . - . . El solicitante debe cumplimentar o indicar correctamente la informacidn de cada uno de los socios -
A.06 Participacion de los socios -personas fisicas- del solicitante. .. . . . )
personas fisicas- que participan en la entidad para la que se pide la subsanacion.
A07 Participacion de los socios -personas juridicas- del El solicitante debe cumplimentar o indicar correctamente la informacidn de cada uno de los socios -
’ solicitante. personas juridicas- que participan en la entidad para la que se pide la subsanacidn.
Informacidn relativa de los socios -personas juridicas- del . . . S
A.08 solicitante P l El solicitante debe aportar las cuentas anuales o el Impuesto de Sociedades de los socios personas juridicas.
Empresas participadas y/o empresas vinculadas al El solicitante debe cumplimentar la informacidn sobre su participacion en otras empresas, indicando datos
A.09 soIi':itantep P v P de las mismas, de forma directa o indirecta (Activo, Facturacidn y Empleo), incorporando Cuentas Anuales
) del Ultimo ejercicio cerrado.
. .. El solicitante debe aportar el Impuesto de Sociedades o las Cuentas anuales de los 2 Ultimos ejercicios
A.10 Impuesto de Sociedades / Cuentas Anuales del solicitante. . P P - L. !
cerrados anteriores a la presentacion de la solicitud.
Certificado de Situacion en el Censo de Actividades . e . . ., . .
All L. .. El solicitante debe aportar el Certificado actualizado de Situacién en el Censo de Actividades Econdmicas.
Econdmicas del solicitante.
A12 Informe en el que se describe el efecto incentivador de la El solicitante debe aportar informe en el que se describa el efecto incentivador de la ayuda, firmado por su
) ayuda. representante legal.
- . En el informe en el que se describe el efecto incentivador debe acreditarse suficiente y adecuadamente el
A.13 Cumplimiento del efecto Incentivador de la ayuda. . . . .
cumplimiento del mismo (efecto incentivador).
A.14 Situacion con la Hacienda Estatal del solicitante. El solicitante debe aportar el certificado de estar al corriente de sus obligaciones con la Hacienda Estatal.
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ELEMENTOS OBJETO DE SUBSANACION

Situacion con la Seguridad Social del solicitante.

ASPECTOS A SUBSANAR EN CADA ELEMENTO

El solicitante debe aportar el certificado de estar al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social.

A.l6

Situacion con la Hacienda Autondmica del solicitante.

El solicitante debe aportar el certificado de estar al corriente de sus obligaciones con la Hacienda
Autondmica.

B. DATOS BASICOS, CRONOGRAMA Y ALCANCE DEL PROYECTO.

B.01 Acrénimo del proyecto. El solicitante debe indicar correctamente el acrénimo del proyecto.
B.02 Titulo del proyecto. El solicitante debe indicar correctamente el titulo del proyecto.
s El solicitante debe indicar la ubicacién o ubicaciones de la UIC dentro de la comunidad auténoma de
B.03 Ubicacién del proyecto. , N L S
Andalucia, con indicacién expresa de la provincia y el municipio.
B.04 Informacidn sobre ubicacién del proyecto. El solicitante debe concretar determinada informacién relativa a la ubicacion fisica de la UIC.
. . L, El solicitante debe indicar la fecha de inicio y finalizacién del proyecto en coherencia con la indicada en la
B.05 Fecha de inicio y finalizacion del proyecto. . o . .
memoria descriptiva, en la Orden reguladora y en la respectiva convocatoria.
El solicitante debe cumplimentar o indicar correctamente una «Linea accidon» de una «Prioridad» de la RIS3
B.06 Alineacion del proyecto con las Prioridades de la RIS3. con la que esté alineado el proyecto, que deberd ser coherente con la informacion remitida en la memoria
descriptiva.
B.07 Memoria descriptiva del proyecto. El solicitante debe aportar la memoria descriptiva del proyecto.
Informacidn concreta de la Memoria descriptiva del . . . . I
B.08 P El solicitante debe aclarar alguna informacién concreta de la Memoria descriptiva
proyecto
. El solicitante ha de indicar los diferentes «hitos» del proyecto y su correspondencia con los incluidos en la
B.09 Hitos del proyecto. . - proy y P
memoria descriptiva.
. El solicitante ha de indicar los diferentes «paquetes de trabajo» del proyecto y su correspondencia con los
B.10 Paquetes de trabajo del proyecto. . . . - paq ) proy y P
incluidos en la memoria descriptiva.
El solicitante ha de indicar los diferentes «entregables» del proyecto y su correspondencia con los incluidos
B.11 Entregables del proyecto.

en la memoria descriptiva.

C. ACUERDO/DOCUMENTO CONTRACTUAL DE LA AGRUPACION.

Cc.01

Acuerdo/Documento contractual que regula la agrupacion.

El solicitante ha de aportar el documento contractual que regula la agrupacion segun lo establecido en el
articulo 18 de la Orden reguladora.

C.02

Acuerdo/Documento contractual que regula la agrupacion:

firma.

El documento contractual que regula la agrupacién debe estar firmado por todos los representantes legales
de los miembros que la componen.
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ELEMENTOS OBJETO DE SUBSANACION

Acuerdo/Documento contractual que regula la agrupacion:

ASPECTOS A SUBSANAR EN CADA ELEMENTO

El documento contractual que regula la agrupacién debe incluir el nombramiento del «lider» del proyecto y

Cc.03 R . . . el acuerdo de cesidn de poderes de presentacidn al mismo por parte de los miembros que la componen a
designacion del «lider». L, ., . L .,
los efectos de la realizacion de las labores de representacién de la misma ante la Administracion.
L. El documento contractual que regula la agrupacién debe incluir la distribucién de actividades y presupuesto
Acuerdo/Documento contractual que regula la agrupacién: . . - .. .
C.04 s, . . . entre los miembros que la componen, en coherencia con lo indicado en la solicitud y en la memoria
distribucidn de actividades y presupuesto de cada miembro. -
descriptiva.
C.05 Acuerdo/Documento contractual que regula la agrupacién: | El documento contractual que regula la agrupacién debe incluir los compromisos de ejecucidén asumidos por
’ compromisos de ejecucion asumidos por cada miembro cada miembro que la componen, en coherencia con lo indicado en la solicitud y en la memoria descripctiva.
., El documento contractual que regula la agrupacién debe incluir el procedimiento de cobro de la ayuda por
Acuerdo/Documento contractual que regula la agrupacion: - , S .
C.06 . ., L. la persona representante de la misma (el «lider») y de distribucién entre los miembros que la componen,
procedimiento de reparto de la subvencion recibida. -, R .
con mencion expresa del plazo de distribucién de la misma.
c.o7 Acuerdo/Documento contractual que regula la agrupacion: | El documento contractual que regula la agrupacién debe incluir una mencion expresa a su plazo de vigencia
) plazo de vigencia. hasta la finalizacidn completa de sus obligaciones.
iy El documento contractual que regula la agrupacién debe incluir una mencidn expresa a que, con
Acuerdo/Documento contractual que regula la agrupaciéon: | . . . . . . .
C.08 . .. independencia de su entrada en vigor, el inicio de los trabajos se llevard cabo con fecha posterior a la de
clausula sobre el inicio de proyecto. . L. .. L. L.
presentacion de la solicitud o que se condiciona a la obtencidn de la subvencion.
D. PRESUPUESTO DEL PROYECTO.
. . s El solicitante debe aclarar los items del presupuesto correspondientes a «Instrumental y material de nueva
D.01 Costes de instrumental y material de nueva adquisicidn. . . .
adquisicién» incluidos en la solicitud.
D.02 Costes de investigacion contractual conocimientos y El solicitante debe aclarar los items del presupuesto correspondientes a los «Costes de investigacion
) patentes adquiridos. contractual conocimientos y patentes adquiridos» incluidos en la solicitud.
. .. El solicitante debe aclarar los items del presupuesto correspondientes a «Otros gastos de explotacidn
D.03 Otros gastos de explotacidn adicionales. . P P P & P
adicionales».
. El solicitante debe indicar la cuantia de los «Gastos generales suplementarios» incluidos en la solicitud tras
D.04 Gastos generales suplementarios. .
el recdlculo de los costes de personal.
C L, . El solicitante debe distribuir el presupuesto del proyecto de forma coherente entre los hitos definidos en la
D.05 Distribucidén del presupuesto por hitos. ..
plataforma de solicitud.
, . El solicitante debe asignar correctamente el método de cdlculo de costes de personal atendiendo a los
D.06 Método de calculo de costes de personal. o & S . P
criterios de costes reales o costes simplificados publicados.
El solicitante debe recalcular el presupuesto correspondientes a «Gastos de personal» atendiendo al
D.07 Gastos de personal. . . . . . .
método de calculo que le corresponde segun las instrucciones publicadas al respecto.
D.08 Grupos de cotizacion. El solicitante debe indicar todos los grupos de cotizacion en los que se incluyan a los trabajadores que
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ELEMENTOS OBJETO DE SUBSANACION

ASPECTOS A SUBSANAR EN CADA ELEMENTO
participaran en el proyecto.

Costes simplificados: Vida laboral del centro o centros de

El solicitante debe aportar el Informe de Vida Laboral correspondiente al cédigo de cuenta de cotizacion de
todos los centros de trabajo en los que estén asignados trabajadores que participan en el proyecto. Este

D.09 . . . L . .
trabajo donde se ejecuta el proyecto. informe debe corresponder al ejercicio cerrado completo (12 meses) disponible en el momento de la
solicitud, es decir, debe corresponder al ejercicio 2019.
Costes simplificados: Modelo 190 IRPF de la Agencia El solicitante debe aportar el Modelo 190 de la Agencia Tributaria o el certificado resumen de la declaracion
D.10 Tributaria o certificado resumen de la declaracién anual del |anual del Modelo 190. Este documento debe corresponder al ejercicio cerrado completo (12 meses)
Modelo 190. disponible en el momento de la solicitud, es decir, debe corresponder al ejercicio 2019.
e g . , El solicitante debe aportar la herramienta INDALO con el calculo de los costes/hora medios por grupo de
D.11 Costes simplificados: herramienta (Excel) para el calculo o ,p A / porerup
cotizacién por el método de costes simplificados.
El solicitante debe aportar la Vida Laboral del ejercicio 2019 del centro o centros de trabajo en el que se
D.12 Costes reales: acreditacion del método. vaya a ejecutar el proyecto, para acreditar que en el calculo de los gastos de personal le aplica el método de
costes reales
s . El solicitante debe aportar las escrituras de constitucion de la empresa para acreditar que en el calculo de
D.13 Costes reales: acreditacion del método. P . . P P g
los gastos de personal le aplica el método de costes reales
s . El solicitante debe aportar documentacidén que evidencie que alguno de los participantes en el proyecto no
D.14 Costes reales: acreditacion del método. . P . . g g § p P . proy
cotiza a la SS para acreditar que en el cdlculo de los gastos de personal le aplica el método de costes reales.
E. FINANCIACION DEL PROYECTO Y AYUDA SOLICITADA.
. . e El solicitante debe cumplimentar de forma correcta la financiacién del proyecto, actualizando la misma a las
E.O1 Financiacion del proyecto: actualizacién. e . . . .
modificaciones del presupuesto producidas por el cambio de método de calculo de gastos de personal.
. . ‘. El solicitante debe cumplimentar de forma correcta la financiacién del proyecto no debiendo considerar la
E.02 Financiacion del proyecto: reformulacidn. ., . . s .
subvencioén solicitada como parte de la financiacion del mismo
£.03 Otras ayudas solicitadas y/o concedidas para la misma El solicitante debe aportar documentacion oficial relativa a otras ayudas solicitadas o concedidas para la
' finalidad. misma finalidad, con indicacidn expresa de los gastos elegibles y los importes concedidos.
. . El solicitante debe corregir el importe de ayuda solicitada en caso de error material o en caso de
E.04 Importe de la ayuda solicitada. e . .
modificaciones en el presupuesto del proyecto como consecuencia de este requerimiento.
El solicitante debera cumplimentar correctamente el apartado de financiacion publica del proyecto. Se
" e e . debe consignar, ademas del importe de subvencidn que se solicita (importe consignado en el campo
Importe de la financiacion publica requerida por el . .. ) . L L.
E.05 anterior), cualquier tipo de financiacion (ayuda o no) de procedencia publica que la empresa haya solicitado

proyecto.

ante cualquier organismo, entidad o institucion publica local, autonémica o europea, con independencia de

su situacion (solicitada y/o concedida) y su naturaleza (subvencion, préstamo, etc.).
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